平成○○年11月13日

社員各位

OA化推進部　　　　　
部長　岩本　秀樹　

新業務システム利用講習会のお知らせ
　来年1月より、業務の効率化を図るため、社内コンピュータネットワークを利用した、新業務システムを稼働します、新システムでは、インターネットを利用した取引に対応するとともに、社内決済システムの電子化が行われます。新システムへのスムーズな移行のため、各部所代表者1名の講習会参加および各部における伝達講習会の実施をお願いいたします。

記

1. 日程　　11月27日（火）から30日（金）まで
2. 時間　　午後4:00～（1時間程度の講習を予定）
3. 会場　　本社5階OA化推進部　第1PC室
4. 講師　　日渡浩司　先生（富士コンピュータSE）
5. 持参品　　MOディスク（230MB以上）1枚

以　上

なお、各支店間においても、新業務システムを来年4月から導入する予定です。社員全員が、新システムの操作ができるようにしてください。
